


Kita Lindenblüte

Wir begrüßen Sie herzlich in unserer Kita. Dieses Kita ABC soll für Sie eine übersichtliche
Informationssammlung und eine Orientierungshilfe für den Kita-Alltag sein, damit Sie sich
schnell in unserer Einrichtung eingewöhnen und wohlfühlen können.
Die beschriebenen Regelungen gelten für alle hier betreuten Kinder und deren Sorgeberech-
tigten.                                         

Viel Spaß beim Lesen!

A
Aller Anfang ist schwer
Ihr Kind und auch Sie brauchen Zeit, um sich in unsere Kita einzugewöhnen. Erklären Sie
Ihrem Kind, dass Sie es abholen und sich auf ein Wiedersehen freuen. Gestalten Sie die Ver-
abschiedung kurz und schmerzlos. Damit können Kinder in der Regel besser umgehen und
beruhigen sich in der Gruppe schnell wieder.

Aufsichtspflicht
Unsere Aufsichtspflicht beginnt, wenn Sie uns Ihr Kind übergeben haben und endet sobald
Sie Ihr Kind in Empfang genommen haben. 

Ausflüge
Neben den jährlich stattfindenden Ausflügen in den Wald bieten wir den Kindern die Mög-
lichkeit ihre direkte Umgebung zu erkunden, z.B. bei Spaziergängen durch Lindern, sowie in-
teressenorientierte Ausflüge wie in den Tierpark, im Rahmen von Projekten im Kindergarten.

B
Beschriften 
Damit es für alle leichter ist zu wissen, wem welche Sachen gehören, beschriften Sie alles,
was Ihrem Kind gehört.

Beobachten
Die Beobachtungen von Lern- und Entwicklungsprozessen sind Grundlagen für unsere päd-
agogische Arbeit. Hierfür nutzen wir den Beobachtungsbogen und die Entwicklungsschnecke
von Kornelia Schlaaf-Kirschner. 

Bibu-Mobil
Unsere Kinder haben regelmäßig die Möglichkeit sich nach eigenem Interesse ein Bilderbuch
für zu Hause auszuleihen. Durch die gemeinsame Bilderbuchbetrachtung wird der Sprach-
und Schrifterwerb angeregt und die Eltern mit einbezogen.



Ihr Kind bekommt einen von uns persönlich gestalteten Jutebeutel, den es für den Transport
nutzen soll.
Das Bilderbuch-Mobil ist ein Angebot des Hauses, bei welchem sich die Kinder alle 14 Tage
ein Bilderbuch ausleihen können. 

Bring- und Abholzeiten
Halten Sie sich an denen von Ihnen gebuchten Betreuungszeiten Ihres Kindes/ Ihrer Kinder. 

C
Charaktere der Kinder
Durch unterschiedliche Charaktere können die Kinder viel  lernen. Jeder von uns hat seine
Stärken und Schwächen und ist einzigartig, indem wie er ist!
Kinder lernen durch Vorbilder. 

D
Dienstplan
Da wir Teil- und Vollzeit Kräfte beschäftigen, sind die einzelnen Fachkräfte nicht zu jeder
Zeit verfügbar. 

E
Eingangstüren 
Um die Sicherheit aller Kinder gewährleisten zu können, müssen alle Eingangstüren und -tore
immer wieder geschlossen werden.  Diese werden ausschließlich von Erwachsenen betätigt.
Der Zutritt für fremde Personen ist verboten.

Eingewöhnung
Mit Eingewöhnung sind die ersten Tage und Wochen Ihres Kindes in unserer Kita gemeint.
Für viele Kinder ist der Eintritt in die Kita die erste Ablösung von den Eltern. Damit dieser
Lebensabschnitt von Ihrem Kind positiv erlebt wird, ist eine langsame und individuelle Einge-
wöhnung wichtig. Haben Sie Fragen dazu sprechen Sie uns gerne an. 

Elternabend
Wir bieten zweimal jährlich einen Elternabend an: einen Informationsabend zu Beginn des
Kita-Jahres und ein themenbezogenen Elternabend im zweiten Halbjahr. Die Themen hierfür
orientieren sich an Ihren Interessen.

Elterngespräche
In einem Kita-Jahr findet ein regelmäßiger Austausch in Form von  Entwicklungs-, Einge-
wöhnungs- und Abschlussgesprächen statt, zu denen wir Sie einladen. 



Haben Sie Gesprächsbedarf? Dann sprechen Sie uns gerne an.  Wir  werden versuchen,  so
schnell wie möglich einen Termin für ein Elterngespräch zu finden.

Elternvertreter*innen/ Elternrat
Jede Gruppe wählt jährlich zwei Elternvertreter*innen, die gemeinsam den Elternrat bilden.
Sie sind Ansprechpartner*innen für die Eltern, planen mit uns gemeinsam Feste und führen
regelmäßige Elternratssitzungen durch. 

Essen
Essen macht Spaß. Bei uns entscheiden die Kinder, ob, wie viel und was sie essen möchten.
Wir begleiten die Mahlzeiten und nehmen eine Vorbildfunktion ein.
Die Kinder brauchen bei uns kein Essen mitbringen.
Für die Frühstückszubereitung sammeln wir monatlich eine Pauschale ein.
Das Mittagessen wird in Rechnung gestellt.

F
Feste 
Gemeinsame  Feste  bieten  einen  zwanglosen  Rahmen  um  Beziehungen  aufzubauen,  die
Gemeinschaft zu fördern und das Wir-Gefühl zu stärken. Feste durchbrechen den Alltag und
bringen Freude. Unser Kita-Jahr wird durch diverse Feste und Feiern bestimmt/begleitet.
Außerdem veranstalten wir jährlich ein großes Kita – Fest. 

Feuer
Unter Aufsicht dürfen die Kinder Kerzen oder Teelichter anzünden und auspusten beispiels-
weise im Morgenkreis oder zu Geburtstagen. Draußen benutzen wir eine Feuerschale, die bei
Benutzung immer von einem Erwachsenen beaufsichtigt wird. 

Fotos
Sie dürfen bei uns in der Einrichtung und auf dem Gelände keine Fotos machen.

Früh- und Spätdienst
In allen Gruppen wird ein Früh- und Spätdienst angeboten. Die individuellen Zeiten entneh-
men Sie Ihrem Betreuungsvertrag.

Freispiel
Im Freispiel haben die Kinder die Möglichkeit, zu spielen was sie wollen und mit wem sie
wollen. Kinder lernen spielerisch und darum ist diese Freispielzeit sehr wichtig.



G
Garten
Die Gartenarbeit begleitet uns das ganze Jahr. Wir freuen uns über jede freiwillige Hilfe.

Geburtstag
Jeder Geburtstag ist ein wichtiges und aufregendes Erlebnis für jedes Kind. Wir gestalten den
Tag besonders.
So steht das Geburtstagskind im Mittelpunkt des Morgenkreises und erhält dadurch von allen
besondere Aufmerksamkeit.

Gestaltung von Übergängen
Kinder müssen sich heute sehr früh auf ein Leben mit vielen Veränderungen und Übergängen
einstellen. Dazu gehören zum Beispiel der Übergang von der Familie in die Einrichtung oder
auch ein Einrichtungswechsel bzw. der Übergang in die Schule.
Hierbei begleiten wir die Kinder sowie Eltern um einen angenehmen Übergang zu ermögli-
chen.

Gruppenübergreifende Aktivitäten
Der Kita Alltag bietet den Kindern und den pädagogischen Fachkräften zahlreiche Möglich-
keiten für gruppenübergreifende Aktivitäten.
Zu diesen gehören unter anderem der gemeinsame Morgenkreis, gemeinsames Frühstück, of-
fene Spielstunde, gemeinsamer Waldbesuch, gemeinsames Turnen, Feste… .
Die Kinder haben die Möglichkeit die Kita ganzheitlich zu erleben, sich gegenseitig kennen-
zulernen, Selbstwirksamkeit und Selbstbewusstsein zu entwickeln und zu stärken.
Die gruppenübergreifenden Aktivitäten fordern die Gemeinschaft und das Wir – Gefühl. 

H  
Hausordnung
Das Kita ABC ist gleichzeitig unsere Hausordnung .

Hospitationen
Hospitationen (Besuchstage) von Ihnen können in der Gruppe stattfinden. Sprechen Sie uns
gerne an.

I
Ideen, Lob, Kritik
Wir freuen uns, wenn Sie sich mit Ihren Anliegen direkt an uns wenden. Möchten Sie dies
nicht, besteht für Sie die Möglichkeit Ihre Anregungen in dem Briefkasten im vorderen Ein-
gangsbereich oder auf der Homepage mitzuteilen. 



Informationen/ Post
Im Eingangsbereich jeder Gruppe finden Sie eine Elterninformationswand. Über wichtige und
aktuelle Themen (wie z.B. Elternabend, Ferienbetreuung usw.) werden Sie in der Kita-App
informiert. Weitere Veranstaltungs- und Freizeitinformationen sowie Flyer finden Sie in den
Kita-Eingängen. 

Insekten
Unser Insektenhotel bietet vielen Insekten ein Zuhause. Daher versuchen wir, unseren Garten
insekten-  und bienenfreundlich zu gestalten.

Integration/ Inklusion
In der KiTa werden die Kinder gemeinsam nach ihren individuellen Fähigkeiten und Fertig-
keiten in ihrem jeweiligen Entwicklungsstand unterstützt und begleitet.
Für die Kinder mit Förderbedarf wird ein Förderplan erstellt, der im regelmäßigen Austausch
mit den Eltern besprochen wird. 

J
Jahreszeiten
Nach draußen geht es bei Wind und Wetter zu jeder Jahreszeit. Ganz wichtig ist die richtige
Bekleidung, am besten Buddelhose und Gummistiefel. Aber auch die anderen Sachen dürfen
ruhig einmal dreckig werden. 

K
Kita-App
Wir haben uns bewusst für die Nutzung der Kita-App entschieden. Alle wichtigen und aktuel-
len Informationen erhalten Sie ausschließlich in der Kita-App.

Krankheit
Wenn Kinder krank sind, gehören sie nicht in unsere Kita, sondern sollen sich Zuhause ausku-
rieren, damit sie schnell gesund werden und andere Kinder und pädagogische Fachkräfte nicht
anstecken. Andernfalls kann es dazu führen, dass die Kita geschlossen werden muss.
Bei Krankheit melden Sie Ihr Kind schnellstmöglich in der jeweiligen Gruppe ab.
Weitere Informationen entnehmen Sie dem Infektionsschutzgesetz in der Aufnahmemappe.

L
Lachen
Das Lachen stärkt die Kinder in ihrer Entwicklung. Glückliche Kinder wachsen über sich 
hinaus. 



Lernen
Kinder und Erwachsene lernen immer und ständig. 

Lieder
Sie haben jederzeit die Möglichkeit die aktuellen Liedtexte, die in der Gruppe gesungen wer-
den, zu bekommen. 

M
Matschen
Es können jederzeit Aktivitäten stattfinden, bei denen die Kleidung Ihres Kindes schmutzig
werden könnte. 

Medikamente
Sollten Medikamente hier in der Einrichtung von uns verabreicht werden müssen, benötigen
wir rechtzeitig eine Vorabinformation in Form eines Medikamentenzettels, welcher Ihnen in
den Gruppen ausgehändigt werden. 

Morgenkreis
Ist ein wichtiges Ritual in unserer Kita. Täglich findet dieser in jeder Gruppe statt.
Der Morgenkreis ist für jede Gruppe der gemeinsame Start in den Tag. Hier wird gesungen,
gespielt, erzählt und erlebt, aber auch organisiert und geplant.

Musikalische Früherziehung 
Musizieren, Klatschen, Singen und der Umgang mit Instrumenten macht den Kindern große
Freude. 

N
Notfall
Teilen Sie uns mit, wenn sich Ihre Telefonnummer ändert, sodass wir Sie im Notfall jederzeit
erreichen können.
In medizinischen Notfällen sind wir dazu verpflichtet den Rettungsdienst einzuschalten. 

O
Offene Spielstunde
Es gibt eine feste Zeit im Monat, in der jede Gruppe für alle Kitakinder geöffnet ist.



P
Parken/Fluchtweg
Uns ist  bewusst,  dass  vor  unserer  Kita  nur  begrenzte  Parkmöglichkeiten  vorhanden  sind,
trotzdem muss der Fluchtweg freigehalten werden. 

Portfolio
Auch mit dem Portfolio halten wir die Entwicklung Ihres Kindes bildlich fest. Hier dürfen
sich die Kinder kreativ ausleben, indem sie eigene Bilder gestalten und Fotos einkleben. Als
Eltern sind Sie herzlich eingeladen am Portfolio Ihres Kindes mitzuarbeiten.

Projekte
Projekte entstehen und entwickeln sich aus den Interessen der Kinder.

Q
Quelle für alles , was das Kind bewegt
Die Quelle für alles, was das Kind für seine gesunde Entwicklung benötigt liegt bei Ihnen.
Deshalb ist uns ein regelmäßiger Austausch mit Ihnen wichtig. 

R
Religion
Alle Religionen sind bei uns in der Kita herzlich willkommen. 

Ruhephasen/ Schlafen
In den Krippen hat jedes Kind seinen eigenen Schlafplatz. Sie können sich aber auch nur aus-
ruhen. Die Bettwäsche und alles was Ihr Kind zum Schlafen benötigt, bringen Sie als Eltern
mit. 
Auch in den Kindergartengruppen können sich die Kinder eine individuelle Ruhephase neh-
men.

S
Schließzeiten
Schließzeiten werden rechtzeitig bekannt gegeben.

Schweigepflicht
Das gesamte Team der Kita unterliegt der Schweigepflicht. Bei Fragen sprechen Sie uns an
bzw. sprechen wir Sie an. 



Spaziergang
Spaziergänge durch Lindern finden nur statt, wenn genügend Aufsichtspersonal zur Verfü-
gung steht. Die Krippenkinder nutzen hierfür zusätzlich den Krippenwagen.

Spielzeug
In der Kindergartengruppe findet einmal im Monat ein Spielzeugtag statt. In der Krippe ist
dies flexibel.  Die Kinder dürfen in einem angemessenen Rahmen Spielzeug von zu Hause
mitbringen. Für dieses Spielzeug übernehmen wir keine Haftung. 

T
Telefonnummern
Büro: 04271 80098- 320 Uhlenküken -323 Grashüpfer -325

Spatzen -324 Eichhörnchen -328

U
Unfälle
Bei  Unfällen  informieren  wir  Sie  telefonisch.  Parallel  wird  im  akuten  Notfall  ein
Rettungswagen gerufen. Alle Mitarbeiter werden regelmäßig in Erste Hilfe am Kind Kurse
geschult. 

V
Vorsicht Verkehr
Unterschätzen Sie nicht den ländlichen Verkehr vor unserer Tür. Wichtig ist es, dass das Tor
immer von Ihnen geschlossen wird. Achten Sie auf Ihre Kinder!

Vor der Schule
Die  Kinder  werden  im  letzten  Kita  -  Jahr  auf  den  Übergang  in  die  Schule  vorbereitet.
Ausführliche Informationen bekommen Sie im Herbst des betreffenden Kitajahres in einem
Elternbrief oder einer Infoveranstaltung.

W
Wald
Regelmäßig  machen wir einen Ausflug in den Wald. In der Kita App erhalten Sie zeitnah alle
wichtigen Informationen.



Wechselwäsche
Durch diverse Aktivitäten in unserem Kita-Alltag kann es immer wieder vorkommen, dass
Kleidung schmutzig oder nass wird. Sorgen Sie dafür, dass Ihr Kind ausreichend Wechselwä-
sche entsprechend der Jahreszeit im Wechselfach hat. Die Wechselwäsche ist mit Namen zu
kennzeichnen.

X
X-tes Mal
Wir stehen für Fragen gerne zur Verfügung. Stellen Sie uns eine Frage….auch das x-te Mal.
 

Y
You, Du oder Sie?
Sie sind sich unsicher, wie Sie die MitarbeiterInnen unserer Einrichtung ansprechen sollen?
Wir pflegen einen wertschätzenden Umgang mit Hilfe des Siezens zwischen den Mitarbeitern
und Eltern. 

Z
Zahnhygiene
Ergänzend zu der Zahnpflege zu Hause geben wir den Kindern die Möglichkeit sich spiele-
risch mit den Zähneputzen auseinanderzusetzen.
Jährlich besucht uns in der Krippe einmal und im Kindergarten zweimal ein*e Mitarbeiter*in
des Gesundheitsamts zum Thema Zahnhygiene.

Zecken
Begleiten  uns  im Garten,  auf  der  Wiese  und im Wald.  Bei  Fragen stellen  wir  Ihnen ein
Infoblatt zur Verfügung. Untersuchen Sie Ihr Kind regelmäßig auf Zecken.

Zusammen / Zum Schluss
Wenn sich alle Menschen in unserer Kita bemühen, die Regeln und Absprachen zu beachten,
haben wir eine schöne, spannende, lustige und erinnerungswürdige Zeit miteinander.
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